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Ministério da Salde
Secretaria Executiva
Superintendéncia Estadual do Ministério da Saude na Bahia
Secédo de Apoio Institucional e Articulacdo Federativa da Bahia

Procedimentos para cadastramento de usuarios na plataforma SCPA Usuério e
solicitacdo de acesso ao DigiSUS Gestor — Modulo Planejamento (DGMP)

1) Usuario ndo cadastrado no SCPA

1.1 Acessar a pagina do SCPA em https://scpa.saude.gov.br/ e clicar em “Novo por aqui”.
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1.2 Digitar o numero do CPF, marcar a opgao “Nao sou um robd” e confirmar a agao.
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1.3 Validar os dados inseridos respondendo corretamente as trés perguntas demonstradas na
tela, e depois clicar em “Confirmar”:
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Para validar o dado que vocé enviou, responda as perguntas abaixo:

Qual é o primeiro nome da sua mae?

Qual destes enderecos vocé residi ou ja residiu?

Qual é o dia do seu nascimento?

CANCELAR

1.4 Preencher os dados obrigatérios (identificados pelo simbolo do asterisco) e definir
uma senha para acesso ao sistema. Observacao: ndo € necessario preencher o
namero do Cartdo Nacional de Saude.
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1.5 Solicitar acesso ao sistema desejado.

|+ DATASUS - Login paraas aplicac X | O Sistema de Cadastro e Permissé. X | 4 -

C ) https;//scpasaude.gov.br/usuario/novo 2 e v=

o Dados Pessoals ° Validar Dados ° Complementar Dados o Solicitar Aces

PORTALFNS
SISPRENATAL
APURASUS

SISAC

1.6 Ao filtrar os sistemas pelo home, é possivel selecionar o sistema DigiSUS Gestor — Mddulo
Planejamento (DGMP), escolher o perfil desejado e solicitar acesso, conforme imagens
ilustrativas abaixo. A solicitagdo permanecera com o status “pendente” até que o novo
usuario seja autorizado pelos responsaveis na Assessoria de Planejamento e Gestéo da
Secretaria Estadual de Saude — APG/SESAB.
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1.7 Ap6s logar no SCPA, é possivel acessar o DGMP diretamente ao clicar no botao “Acessar”.
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2) Usuarios ja cadastrados no SCPA

Os usuarios que ja estédo cadastrados no SCPA, ndo precisam se cadastrar novamente. Bastam
ir direto para 0s passos que seguem:



2.1 Acessar a plataforma https://scpa.saude.gov.br/ e informar o CPF ou e-mail e senha
cadastrados:
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2.2 Buscar o sistema desejado (DGMP) e solicitar acesso conforme passos descritos nos itens
15,16el.7.

A solicitacao ficara em status “pendente” até que haja autorizacdo de acesso por parte da
Secretaria Estadual de Saude do Estado da Bahia (SESAB). Para tanto, orienta-se enviar oficio
para apg.digisusba@saude.ba.gov.br, conforme modelo em anexo, bem como o decreto de
nomeacdo do gestor(a) e a ata de reunido do Conselho de Saude que deliberou o/a(s)
conselheiro/a(s) responséavel(is) pelo DGMP no municipio.

Tipos de perfis:
O perfil Gestor Municipal permite ao usuario:

| — visualizar e preencher todos os campos de entrada no sistema: Identificacdo, Pactuagéo
Interfederativa de Indicadores, Plano de Salde, Programac¢éo Anual de Saude, RDQA e RAG,
além de anexar arquivos. Somente este perfil possui permissdo de enviar o instrumento para
analise do conselho de saude;

OBS.: O perfil “Gestor Municipal” deve ser solicitado, preferencialmente, pelo secretario
municipal de saude ou por alguém por ele designado.

O perfil Técnico Municipal permite ao usuario:
Il — visualizar e preencher todos os campos de entrada disponiveis no sistema: Identificacéo,

Pactuacao Interfederativa de Indicadores, Plano de Saude, Programacdo Anual de Saude,
RDQA e RAG, além de anexar arquivos.
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O perfil Conselho Municipal permite ao usuario:

[ll — visualizar todas as informacfes que ja estiverem finalizadas pelo perfil Gestor (Plano de
Salde, PAS, Pactuacdo Interfederativa de Indicadores, RDQA e RAG). Emite parecer e
consideragdes na Pactuacdo, RDQA e RAG, anexando arquivos correspondentes, quando
couber.

OBS.: Recomenda-se que seja deliberado em reunido de Conselho o(s) conselheiro(s) que
terd/terdo acesso ao DGMP, devendo a Ata ser encaminhada ao e-mail
apg.digisusba@saude.ba.gov.br juntamente com os dados desses representantes (conforme
modelo de oficio em anexo).

Para orientacdes a situacdes ndo previstas e excepcionalidades, deve-se enviar mensagens
por meio de usuario que ja tenha acesso ao DGMP, na opcao “Fale Conosco” e aguardar a
devida orientacéo.

Para quem ainda ndo tem acesso ao sistema, 0s contatos (e-mails e telefones) da Assessoria
de Planejamento e Gestdo da Secretaria Estadual de Saude (APG/SESAB), bem como da
Secdo de Apoio Institucional e Articulacdo Federativa da Superintendéncia Estadual do
Ministério da Saude na Bahia (SEINSF-SEMS/BA), encontram-se no item 5 desse instrutivo.

As explicagdes sobre todos os perfis constam no Manual do Usuério, disponivel no link:
<

https://digisusgmp.saude.gov.br/storage/conteudo/xeUWrXiechwRt4g10vAP8bDWcbhvgMp2WYy
tDBdMKkr.pdf>
3) Link de acesso ao digiSUS Gestor — M6dulo Planejamento (DGMP)

3.1 Apds proceder com as etapas anteriores, uma vez logado no SCPA, é possivel acessar o
DGMP diretamente ao clicar no botéao “Acessar”, conforme tela abaixo, ou acessando o sistema
pelo link: http://digisusgmp.saude.gov.br/

3.2 Basta incluir o e-mail e senha cadastrados no SCPA:

Meus Sistemas

DGMP

Outros Sistemas
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4) Fluxograma de cadastro

Usuario ndo cadastrado Usuario ja cadastrado
Acesse https://scpa.saude.gov.br/ Acesse https://scpa.saude.gov.br/
Cliqgue em “Novo por aqui” Informe CPF ou e-mail e senha
cadastrados
Informe CPF, marque “Nao sou um robd” Marque “Nao sou um robd” e entra
e confirme

n

Valide seus dados

Preencha seus dados e defina sua senha

Clique em “Solicitar Acesso” e escolha 0 <+—
sistema DGMP

Escolha o perfil desejado

Envie oficio de formalizacéo para apg.coplan@saude.ba.gov.br (vide modelo) para
ativar o perfil escolhido

Acesse o0 DGMP no link <http://digisusgmp.saude.qov.br/>
Basta incluir o e-mail e senha cadastrados

5) Contatos

Para alteracdo do e-mail cadastrado no SCPA (orientacdo exclusivamente para DGMP):
1. Assessoria de Planejamento e Gestdo da Secretaria Estadual de Saude da Bahia
(APG/SESAB): apg.coplan@saude.ba.gov.br / (71) 3115-4208/4252

Nessa situagdo, sera necessario informar os seguintes dados: nome, e-mail cadastrado,

novo e-mail a ser cadastrado e CPF

Problemas relativos a preenchimento e manuseio do sistema:
1. Fale Conosco (dentro do proprio sistema)

2. Assessoria de Planejamento e Gestdo da Secretaria Estadual de Salde da Babhia:
apg.coplan@saude.ba.gov.br / (71) 3115-4208/4252

3. Secéo de Apoio Institucional e Articulacdo Federativa da Superintendéncia Estadual do
Ministério da Saude na Bahia: apoionucleoba@saude.gov.br / 71 3254-5333/5334
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Problemas de erro do sistema (tecnologia da informacéo):
1. Fale Conosco (dentro do préprio sistema) ou
2. Secdo de Apoio Institucional e Articulagdo Federativa da Superintendéncia Estadual do

Ministério da Salde na Bahia: apoionucleoba@saude.gov.br
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Anexo — Modelo de Oficio elaborado pela APG/SESAB

Secretaria de Saude de Municipio
Gabinete da Secretaria

OFICIO N° xx/2021/SMS
Municipio, xx de xx de 2021.

A Assessoria de Planejamento e Gestdo da Secretaria Estadual de Salude da Bahia —
APG/SESAB

Assunto: solicitagdo de cadastro de usuérios no DigiSUS-GMP

Considerando a Portaria GM/MS n° 750, de 29 de abril de 2019, que altera a
Portaria de Consolidacdo n° 1/GM/MS, instituindo o sistema DigiSUS Gestor/ Mdodulo
Planejamento - DGMP no ambito do Sistema Unico de Saude.
2. Considerando que o DGMP é um sistema de informag&o de uso dos estados e
municipios para o registro e monitoramento dos instrumentos de planejamento em saulde,
quais sejam: o Plano de Saude, a Programacao Anual de Saude (PAS), o Relatorio Detalhado
do Quadrimestre Anterior (RDQA) e o Relatério Anual de Gestédo (RAG), incluindo-se também
a Pactuacao Interfederativa de Indicadores.
3. Considerando os tipos de perfis de acesso no DGMP e suas diferentes
funcionalidades, encaminhamos a seguir os nomes completos, CPF, e-mails, telefones e tipos
de perfil a serem informados no momento da solicita¢cdo do cadastro pelos responsaveis pelo
sistema neste municipio.

Nome Completo CPF E-mail Telefone Perfil de Acesso
Nome e | 000.000.000- xxx@yyy.com | (ddd)xxxx- Gestor Municipal
Sobrenome 00 XXXX
Nome e | 000.000.000- hhh@yyy.co (ddd)xxxx- Técnico Municipal
Sobrenome 00 m XXXX
Nome e | 000.000.000- 2zZZ@yyy.co (ddd)xxxx- Conselho
Sobrenome 00 m XXXX Municipal
4. Seguem, anexos, como complemento de informacdes, o Decreto de homeacao

do Gestor Municipal e a Ata de Reunido do Conselho Municipal de Saude (CMS) em que foi
deliberada a indicacao do responsavel pelo DigiSUS no ambito do Conselho.
5. Para quaisquer outros esclarecimentos e/ou eventuais dividas, entrar em

contato pelo endereco eletronico xxxx ou pelos telefones(DDD) XXXX-XXXX.

Atenciosamente,

NOME
Secretario de Salde de Municipio
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